Beschreibung

Podcasting ist mehr als nur das Aufnehmen und Verdéffentlichen einer Episode.

Die Herausforderung besteht darin, dass viele Podcasterinnen/Podcaster nicht
die Zeit, das Wissen oder den Wunsch haben, all diese Aufgaben selbst zu
erledigen. Die Arbeit als VA, die auf Podcasts spezialisiert ist, spart lhrer
Kundschaft viel Zeit und kann ihnen sogar helfen, die Qualitat ihrer Podcasts zu
steigern. Neben der Bearbeitung von Audiodateien kénnen Sie die Transkription

durchfuhren, Episodennotizen vorbereiten oder beim Podcast-Marketing helfen.




Audio-Support-Aufgaben

PODCAST-BEZOGENE
AUFGABEN

VAs, die auf die Bearbeitung von Podcasts spezialisiert sind, sind fiir
den technischen Hokuspokus verantwortlich, der dazu fiihrt, dass die
Kundschaft

eine gut klingende Datei fiir die Veroffentlichung im Internet erhalt.

% Rausch- und Brummtonreduzierung

Beseitigung der von der Kundschaft ‘
angegebenen Fehler und Irrtiimer OOPS‘

Entfernung (soweit moglich) von
Gerauschen wie yyyy, eee, mmm usw.
oder anderen Gerauschen (z. B. Klopfen,
Klacken)

Hinzufiigen von Intros/Outros der . m; J‘
Kundschaft @\

) e =
(LUFS -16 dB).

Hochladen von Dateien auf einen
Hosting-Server und Veroffentlichen der
Episode auf Websites sowie Bearbeiten
von ID3-Tags fiir mp3-Dateien;

Vorbereiten der Transkription von
Episoden

Lusatzliche produktionsunterstiitzende Aufgaben:
o Suche und Kontakt mit den Gésten,
e Vorbereitung von Ideen fiir neue Episoden,
o Entwicklung von Werbegrafiken,
o Erstellung eines universellen Intros/Outros




Ideen fiir eine Episode

IDEEN FUR PODCAST-
EPISODEN

GASTE

Die Einladung eines Gastes
oder mehrerer Gaste zu einer
Folge gibt dem Publikum die
Maglichkeit, inspirierende
Menschen und ihre Sichtweise
zu verschiedenen Themen
kennenzulernen.

REVIEWS UND STELLUNGNAHMEN

Podcaster konnen iiber ein Produkt oder
eine Dienstleistung sprechen, das/die
sie kiirzlich benutzt haben, ihre
Beobachtungen und Eindriicke mit dem
Publikum teilen und die Vor- und
Nachteile.

Q&A

[]berlegen Sie, was Menschen, die sich
fiir das Thema des Podcasts
interessieren, am haufigsten fragen.
Sehen Sie sich Online-Foren und
Diskussionen in sozialen Medien an.
Erstellen Sie eine Liste mit Fragen, damit
die Podcaster sie beantworten konnen.

LEITFADEN FUR DIE PRAXIS
Menschen haben jeden Tag eine Menge /
Probleme und Fragen - je nachdem, in

welchem Bereich die Podcaster tatig sind,
konnen sie im Podcast erzahlen, wiesie ~~ ~  \ A/ A Q

damit umgehen.




Investition oder Kosten des Eintritts

e Computer

e Ausreichend externe Festplatte oder Cloud-Speicher, um die Projekte der
Kundschaft sicher zu halten

e High-Qualitat Kopfhorer, um alle Episoden-Unvollkommenheiten zu
horen

e Audiobearbeitungssoftware

e Transkriptsoftware

e Graphic Edition Software (eg. Prorsion von Canva)

o Sie bendtigenauch eine Website, um Ihr Portfolio anzuzeigen.

e Podcast-App (z. B. anker.fm), mit der der Podcast auf verschiedenen
Websites (z. B. Google podcast, Spotify, iTunes) verbreitet werden kann.
Diese haben die Méglichkeit, Audio kostenlos hinzuzufugen, aber es gibt

Einschrankungen.

Auswirkungen auf die Umwelt

Die Umweltauswirkungen ergeben sich aus:

e Cloud-Datenspeicherung ( @4 @4 @)
e Austauschen von Dateien mit Kundschaften ( @ &4 )
e Energieverbrauch Ihres Computers. Beispiel: 8 Stunden Arbeit auf einemn

iMac erzeugen 160 g CO2 (Es hangt von der Art und Weise ab, wie Ihr Land
Strom erzeugt) ( @h @ @h)




Moglichkeiten, es zu reduzieren, sind:

e Ermutigen Sie Kundschaft fur kirzere Podcast-Episoden (max. 40 Min.).

e Wenn Sie nicht alle Ihre Daten in der Cloud speichern, wahlen Sie nach
Moglichkeit externe Laufwerke aus.

e Um weniger E-Mails zu senden, wird ein Kommunikationstool wie Slack
verwendet, um mit verschiedenen Podcast-Hosts zusammenzuarbeiten.

e Austausch von Audiodateien mit Kundschaft Uber Dienste, die Uber eine
klimaneutrale Zertifizierung verfugen und ihre Kohlenstoffemissionen

ausgleichen, wie z. B. WeTransfer.

o Stellen Sie Shownotizen und / oder eine Podcast-Website bereit, die
Links zu Transkripten enthalt, damit Menschen mit Horproblemen auch

auf TGE-Inhalte zugreifen kdnnen.

e Ermutigen Sie die Podcast-Autorinnen/Autoren, alternative
Méglichkeiten zum Konsumieren des Podcast bereitzustellen: zum

Beispiel ein untertiteltes Video mit einem schénen Hintergrund.

e Bereiten Sie Texttranskripte und Bildbeschreibungen fir

Bildschirmleseprogramme vor.

o Bearbeiten Sie die Transkription ordnungsgemal3: Nehmen Sie sich

etwas Zeit, um sicherzustellen, dass der Text umfassend ist und in gutem




Format prasentiert, wird: mit Absatzen, Titeln und Aufzahlungspunkten.

e Bereiten Sie verschiedene Preisklassen fur die von Ihnen angebotenen
Podcast-Bearbeitungsdienste vor. Zum Beispiel: Wenn Ihr Basisdienst eine
Episode mit einer Seite mit Shownotizen bearbeitet, konnen Sie
zusatzliche Optionen hinzuftigen, z. B. das vollstandige Transkript

vorbereiten, die Episode auf die Plattform hochladen usw.

e Sie sollten auch den Preis basierend auf der Lange der Episode

unterscheiden. Zum Beispiel: 30 min = 30€, 45 min = 45€ etc.

e Bevor Sie die Zusammenarbeit mit dem Kunden beginnen, fragen Sie
nach einer Probe seiner Aufnahmen, damit Sie beurteilen kdnnen, ob

der Aufnahmeort ruhig genug ist.

i
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o Audiobearbeitung und Transkription sind zeitaufwandige Aufgaben.

e Kundschaften senden moglicherweise Audioaufnahmen von schlechter
Qualitat.

e Sie haben keinen festen Arbeitsplan und arbeiten manchmal 12 Stunden

am Stuck.




Allgemeine Beratung/ Lésungen

___________

e Beginnen Sie langsam: Arbeiten Sie mit einem Podcaster zusammen, um
zu bewerten, wie viel Zeit Sie fur die Bearbeitung bendétigen, damit Sie die
Menge an Arbeit pro Woche messen konnen.

e Fragen Sie immer nach Empfehlungen und Erlaubnis, den Podcast auf
Ihrer Website aufzunehmen.

e Bleiben Sie zunachst vielseitig, indem Sie fur verschiedene Podcast-
Themen offen bleiben, um lhre Bearbeitungsfahigkeiten zu verbessern.

e Horen Sie sich verschiedene Podcasts an, um fur neue Ideen inspiriert zu

bleiben.

Fiir wen ist dieses Tool/diese Aktivitat?

e Gute digitale Kompetenz.

e Fansvon Podcasts und Lernen zu verschiedenen Themen.

e Soziale Kompetenzen, um mit potenziellen Kundschaften und ihren
Gasten zu sprechen.

e Jemand, der nichts gegen Aufgaben hat, die sich wiederholen kénnen, und
auf Details achtet, da man viel Zeit vor einem Computer mit Kopfhdrern

verbringen wird, um eine perfekte Audiodatei zusammenzustellen.




Schlussfolgerung e ‘

o Der grolite Teil der CO2 -Emissionen wird aus dem Stromverbrauch und

der Datenspeicherung stammen.

e FUr mehr Zuganglichkeit bieten Sie ein Transkript fur jede Episode an.

e Podcast-Bearbeitung und Transkriptionsvorbereitung sind zeitaufwandige
Aufgaben

e Sie werden technische Fahigkeiten und Geduld benétigen.

e Verbessern Sie |hre Fahigkeiten im Grafikdesign, damit Sie Ihren
Kundschaften auch Podcast-Marketing-Support-Services anbieten konnen.

e Bieten Sie differenzierte Preise fur verschiedene Podcast-bezogene

Aufgaben an.
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